Provozni rad

Détska skupina Zelvicky
pfi Matefska Skole Ménin, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
Menin 376, 664 57 Meénin,

Sidlo provozovny: Ménin 609, 664 57 Ménin
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platnost od: 8. 6. 2026
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Obecné

Nazev détské skupiny: Détska skupina zelvicky

Adresa mista provozu détské skupiny: Ménin 609

Provozovatel: Mateiska skola Ménin, okres Brno-venkov, piispévkova organizace

Ménin 376, 664 57 Ménin

ICO 70997047

Zastoupeny: Bc. Dagmar Troneckovou

Kapacita: 11 déti, pro déti ve véku 1,5 rokt - 6 let

Provozni dny a provozni doba:

pondéli 6,30 - 16,30
utery 6,30 — 16,30
stieda 6,30 — 16,30
Ctvrtek 6,30 — 16,30
patek 6,30 — 16,30

Vedouci détské skupiny: Mgr. Lenka Koufilova

Kontaktni udaje:

TELEFON:+420 606 773 176

EMAIL: detska.skupina@menin.cz

WEB: www.skolka.menin.cz

Provoz détské skupiny zahdjen dne 8. 6. 2026

Provozni fad v détské skupiné je v souladu se zakonem ¢. 247/2014 Sb. ve znéni pozdéjsich

piedpist

Provozni ad obsahuje podstatné udaje o détské skupiné a seznamuje rodice, vefejnost a

zaméstnance s podminkami, za jakych je sluzba péce o dité poskytovana.

Provozni fad je zvefejnén a je volné pfistupny v prostorach détské skupiny. Provozni fad je k

dispozici ddlkovym piistup na webovych strankach.

Poskytovatel je povinen informovat rodice o zméné planu vychovy a péce a provozniho fadu

arodic je povinen se se zménami sezndmit.

Poskytovatel je povinen zpracovat a zajistit dodrzovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje

schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich navyk ditéte se zaméfenim na formovani
osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte. Je zakdzano pouzivat vidi ditéti
nepiiméfeny vychovny prostfedek nebo omezeni anebo takové vychovné prostiedky, které se
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dotykaji dtistojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy
a mravni vyvoj.

PODMINKY POSKYTOVANI SLUZBY PECE O DITE

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou thradou rodi¢i. Poplatek za pobyt v détské skupiné je
uveden v ceniku détské skupiny. Poplatek za stravné je uveden v ceniku détské skupiny.

Pokud dité ukon¢i dochazku do détské skupiny v pribéhu mésice, poplatek za poskytovani sluzby péce
o dité se nevraci. V piipadé nepfitomnosti ditéte se poplatek za poskytovani sluzby péce o dité nevraci,
mimo podminky uvedené ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen
,smlouvé).

Za tadné omluvené dny neni Gcétovano stravné. Rddné omluvenym dnem je véasnd omluva do
stanoveného dne a ¢asu uvedeného ve smlouvé.

Mési¢ni poplatek za sluzby a stravné je nutné uhradit pievodem na tcet poskytovatele uvedeny
v zahlavi smlouvy a s pfidélenym variabilnim symbolem. Uhrada je splatna vzdy nejpozdéji do 15. dne
v mésici.

DOCHAZKA DITETE

Rodi¢ ve smlouvé vyplni planované dny a dobu dochazky ditéte. Veskeré zmény planované pravidelné
dochazky budou mozné pouze po dohodé s reditelkou détské skupiny se zdznamem formou dodatku
ke smlouvé o poskytovani péce o dité v détské skupiné.

Cerpat nahrady za omluvené dny lze pouze, pokud to kapacita détské skupiny umoziiuje. Zakonny
zastupce ditéte se smluvné zavazuje, Zze za dny fadné omluvené absence v dochdzkovém systému
pozbyvd narok na umisténi ditéte v détské skupiné v omluvené dny. Tyto dny mohou byt
obsazeny/vyuzity jinym ditétem. Opétovné piihlaseni na ptivodné omluvené dny je mozné jen
v pfipadé, Ze to umoznuje volnd kapacita détské skupiny v tyto dny.

POPIS ZARIZENI

Zatizeni détské skupiny splniuje hygienické pozadavky stanovené platnymi pravnimi ptedpisy
upravujicimi poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Prostory détské skupiny byly schvaleny Krajskou hygienickou stanici Jihomoravského kraje se sidlem v
Brné pro provoz dvou détskych skupin s kapacitou do 11 déti.

Kazda détska skupina ma k dispozici:
e 3atnu déti,
e hygienické zafizeni pro déti,
e denni mistnost slouzici jako herna a jidelna,
e loznici pro odpocinek déti.
Soucasti objektu jsou ddle spole¢né prostory, zejména:
e ptipravna kuchyrka pro vydej pokrmi,

o sklad pfepravnich nadob,
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e hygienické zazemi pro zaméstnance,

e uklidova mistnost,

e technickd mistnost,

e venkovni oplocena zahrada urcena pro pobyt déti venku.

Stravovani déti je zajistovano dovozem hotovych pokrmi ze $kolni jidelny Mateiské skoly Ménin.
Pokrmy jsou vydavany v ptipravné kuchyrice, kterd je vybavena v souladu s hygienickymi pozadavky

pro vydej stravy.
ZAPIS DETI

Zapis déti do détské skupiny pro nasledujici $kolni rok probiha zpravidla v obdobi od 15. dubna do 15.
kvétna, a to v terminu zvefejnéném na webovych strankdch Matefské skoly Ménin a Détskych skupin
Ménin.

V piipadé volné kapacity Ize dité do détské skupiny piihlasit také kdykoliv béhem $kolniho roku.

Rodic¢e kontaktuji feditelku mateiské Skoly a obdrzi ptihlasku, na jejimz zdkladé je po splnéni
podminek uzaviena smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Dité mutize pfed zahdjenim pravidelné dochazky absolvovat adapta¢ni obdobi, béhem kterého si
postupné zvykad na prostiedi détské skupiny. Délka adapta¢niho obdobi zavisi na individudlnich
potifebach ditéte. Adaptacni plan je sestavovan pecujici osobou po dohodé se zakonnym zastupcem
ditéte.

Déti jsou ptijimany podle potadi doruceni fadné vyplnénych ptihlasek az do naplnéni kapacity détské
skupiny.

Do détské skupiny mize byt prijato dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma
doklad o imunité proti ndkaze nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Piijeti ditéte mize byt odmitnuto zejména v piipadé:

e naplnéni kapacity détské skupiny,

e nesplnéni podminek pro prijeti ditéte,

e uvedeni nepravdivych nebo netplnych tidajt v prihlasce nebo souvisejici dokumentaci.
DETI SE SPECIALNIMI POTREBAMI

Détska skupina neni uzptsobena pro péci o déti se specidlnimi potfebami, pfipady jsou feSeny
individudlné.

REZIMOVE POZADAVKY

Détska skupina zahajuje svlij provoz v 6:30. Déti piebird osobné pecujici osoba, ktera v zdjmu
zachovani zdravi ostatnich déti mtze nepfijmout dité nachlazené ¢i s jinym infekénim onemocnénim
(kasel, prijem, zanét oci, bolest ucha...).

Odchod ditéte z détské skupiny je mozny nasledovné: v 11,30 hod, pokud dité neobédva, ve 12,00-12,30
hod, pokud chce zdkonny zastupce vyzvednout dité po obédé. Pokud dité ztistava v détské skupiné po
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cely den, tak je mozné si jej vyzvednout od 14:45 do 16:30 hod. Dité je vydano pecujici osobou pouze
rodi¢i/zakonnému zastupci nebo povéfené osobé uvedené v evidenc¢nim listu. Pokud si osoba
odpovédna (zdkonny zdastupce) nevyzvedne dité do 16:30 hod, bude kontaktovana telefonicky,
piipadné pecujici osoba ucini dalsi kroky v souladu s ,Doporuc¢enym postupem v piipadé
nevyzvednuti zdka“ MSMT.

Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho ptevezmou od zdkonného zastupce ditéte, az do
doby, kdy je opét zakonnému zastupci predaji. Pii pobytu v prostorach détské skupiny zakonny
zastupce ditéte dodrzuje Provozni fad. Pfi vzdjemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi
dochazejicimi do skupiny a s ostatnimi zdkonnymi zastupci ditéte dodrzuje pravidla slusnosti,
vzdjemné ohleduplnosti a respektuje pokyny pecujici osoby.

PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI

Rodice déti privadéji a predavaji pecujici osobé, ktera v tu chvili pfebira za déti odpovédnost az do
piedani ditéte rodici nebo zdkonnému zastupci, ¢i povéiené osobé, pii odchodu déti domt. Do détské
skupiny mohou rodice ptivést pouze dité zdravé, které nemd zadné priznaky nemoci, infekce ¢i
parazitarniho napadeni.

Za priznaky akutniho infek¢niho onemocnéni se povazuje:

@ prihledna ryma, kterd intenzivné ditéti vytékd z nosu a to i bez zndmek zvysené télesné
teploty,

® zabarvena ryma (zelend, zlutd, hnéda), kterd vytéka ditéti z nosu a to i bez znamek zvysené
télesné teploty,

@ intenzivni kasel (tj. kasel, ktery pietrvava i pti klidové ¢innosti ditéte) a to i bez zvysené
télesné teploty,

® nahly vysev vyrazky na téle, ktery svym pifiznaky mtize odpovidat - planym nestovicim, 5.
nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-tsta, spale, impetigu,

@ prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nema prijem a nezvraci. DS nemiize
détem zajistit dietni stravu. Proto dité, které nema obnoveny travici trakt na béznou stravu,
neprtijme,

® zarudnuti oci, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo z obou o¢i,

® zvysena télesna teplota, horecka.

Za ptiznaky parazitdrniho onemocnéni se povazuje:

@ intenzivni svédéni vlasové pokozky, ndlez v§i nebo vajicka vsi détské (hnidy) ve
vlasech pohledem (dité mutize byt ptijato do DS az tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy bez
zivych vsi a hnid),

® neklid, svédéni v okoli konec¢niku, ndlez roupi pfi vykonani potfeby na WC
pohledem (roup détsky).

Dité téz nelze pfijmou do détské skupiny v den, kdy mu byla podana oc¢kovaci latka (ndstup je mozny
nasledujici den po ockovani, a to kvili nezadoucim uc¢inkiim na ockovaci latku a moznym reakcim
s tim spojenym).
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Pecujici osoba ma pravo namatkové ovéfit, zda dité nema projevy respiraéniho onemocnéni, napf.
provést kontrolu méfeni télesné teploty bezdotykovym teplomérem.

Oznamovaci povinnost

Rodi¢ je povinen feditelce détské skupiny nahlasit infekéni ¢i parazitarni onemocnéni svého ditéte,
aby se zamezilo dal$imu $ifeni. Na zdkladé informace od zdkonnych zdstupctt ma détskd skupina
povinnost informovat ostatni rodice o vyskytu nemoci. Ozndameni probiha formou obecného
pisemného oznameni na viditelném misté (nasténka).

Postup pii onemocnéni ditéte béhem dne

Dle zdkona €. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné je pecujici osoba povinna
pii vyskytu pfiznakdl onemocnéni u ditéte bezodkladné informovat rodice ditéte a piedat dité rodici
nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb. Dité s projevy akutniho onemocnéni (respira¢niho,
stfevniho ¢i jiného) nesmi byt zafazeno do kolektivu déti v détské skupiné - zodpovidaji rodice. Pro
zajisténi predchdzeni vzniku a $ifeni infekéniho onemocnéni mezi détmi, zajisti pecujici osoby
oddéleni ditéte (pokud to podminky détské skupiny umoziiuji), které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti v détské skupiné a zajisti pro dité dohled zletilé osoby. Tim je zajisténa

bezpecnost a ochrana zdravi ostatnich déti.

Dité v izolaci ma k dispozici WC, je mu zajistén pitny rezim i strava. Dozorujici osoba ma po celou
dobu nasazenou rousku ¢i respirdtor, dité od 2 let véku také. O izolaci se provede zapis — doba zacatku
a konce izolace, jméno dozorujici osoby a pfipadné vyznamné okolnosti, jako naptiklad vyse naméfené
teploty, kasel, aj. V piipadé izolace vice déti je zajistén distan¢ni rozestup min. 2 metry. Dozorujici
osoba ani pecujici osoba nemaji pravo podat ditéti jakykoliv 1ék. Po ukonceni izolace se provede fadné
vyvétrani mistnosti pfirozenou cestou, dezinfekce ploch a prostoru dezinfekénim piipravkem s
virocidnim uc¢inkem.

Rodic¢ je povinen si pro dité neprodlené, bez zbyte¢ného odkladu, pfijit nebo povéfit jinou zletilou
osobu vyzvednutim.

Provozovatel si vyhrazuje pravo, v kontextu stanoviska MSMT, vyzadat si v odtivodnénych ptipadech
od zdkonnych zastupci vyjadieni lékare v pripadé, ze dité prodélalo zdvaznéjsi infek¢ni onemocnéni a
jevi znamky, Ze neni zcela zdravé ve snaze predchazet sifeni infek¢nich nemoci.

Chronické onemocnéni ditéte

Pokud ma dité chronické nemocnéni, které se projevuje svymi piiznaky jako akutni infekéni
onemocnéni (napf. alergie) je nutné dolozit potvrzeni od lékafe specialisty nebo od os$etiujiciho
praktického lékate. Bez tohoto potvrzeni bude dité povazovana za akutné nemocné a bude odesilano

r

do domadciho lé¢eni.

Podavani léki a lécivych piipravka détem v détské skupiné

Détska skupina nemad povinnost détem podavat jakékoliv 1éky a l1é¢ivé ptipravky - jak volné prodejné,
tak na lékarsky predpis z medikace 1ékate. V ptipadé, ze dité v rdmci neodkladné pomoci (v ramci
prvni pomoci) potiebuje podat 1€k, ktery je medikovan lékafem a musi jej pravidelné uzivat v uréenou
dobu, je nutné o to pisemné pozadat détskou skupinu a dolozit potfebnost 1ékaiskou zpravou.
V pripadé kladného vytizeni Zadosti je zakonny zastupce povinen se osobné dostavit k feditelce détské
skupiny a o podavani 1éku sepsat na misté ,Protokol o podavani léku®. S timto protokolem jsou
nasledné seznameny vSechny pecujici osoby, ktery sviij souhlas/nesouhlas s podanim léku podepisou.
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Détska skupina je i naddle povinna, i pfes souhlas s podavanim léku, volat v Zivot ohroZujicich stavech
zachrannou sluzbu.

Pokud détska skupina zadost o podavani léku zamitne, je rodi¢ povinen zajistit podani 1éku sam. Léky
se predavaji pfimo pecujici osobé, kterd je fadné uchovava na bezpe¢ném misté. V zadném piipadé

nesmi mit zadné léky dité u sebe - a to ani v $atné, v osobnich vécech.

Postup pfi trazu a poranéni ditéte

V piipadé nahlého urazu - a vyZaduje-li to charakter tirazu - pfivola pecujici osoba lékatskou pomoc.
Drobna osetteni prvni pomoci provede pecujici osoba pomoci pienosné lékarnicky, ktera slouzi jak pro
potfeby cinnosti v denni mistnosti détské skupiny, tak i c¢innosti ve venkovnich prostorech.
Neprodlené bude informovan zakonny zastupce ditéte a zdroven reditelka détské skupiny.

DENNI REZIM DETSKE SKUPINY

® 6:30 - 8:45 / prichod déti, volna hra, svobodna volba prace na koberci nebo u stolecku
® 8:45- 9:00 /1. program dne - ranni kruh, pfivitani, kalendaf, predstaveni tématu dne
® 0:00 - 9:20/ hygiena, svacina, sebeobsluha

® 0:20-10:00 / 2. program dne - fizené ¢innosti/projekty, prace ve skupinkach, individudlni
¢innosti, individudlni prezentace novych pomtcek

® 10:00 - 11:45 / pfiprava a pobyt venku, pozorovani pfirody, pohybové hry
® 11:45-12:30 / hygiena, obéd

® 12:00 - 12:30 / odchod domt po obédé, piiprava na odpocinek

® 12:30-14:30 / odpocinek, klidovy rezim pfi ¢teni, poslech relaxa¢ni hudby
® 14:30-15:00 / hygiena, svacina, sebeobsluha

® 15:00 - 16:30 / volna hra, pobyt na zahradé¢, odchod domt

REZIMOVE POZADAVKY

Détem poskytujeme vychovnou péci, zaméfenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych navykd piiméfenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité a
v souladu s metodikou Standard@l kvality. Rezim dne je z organiza¢nich davodt détské skupiny
Caste¢né stanoven, pecujici osoby ho ale pruzné piizptsobuji individudlnim potifebam déti.

Spontanni hra

Spontanni hra prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména o dobu
pfichodu az po ,ranni krouzek“v 8:45 hodin a odpoledni klidové hry. Spontanni hry jsou dale
zafazovany pii pobytu venku a v odpolednich hodinach pfed odchodem domt, a to v zavislosti na
pocasi, na poctu déti, schopnostech déti a se zietelem k individudlnim potfebam déti.
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Cinnosti déti fizené pe¢ujicimi osobami

Rizena aktivita probiha stiidavé v pritbéhu celého dne. Jedna se o bloky s pohybem na hudbu, bloky
vytvarné, grafomotorické, smyslové, jazykové i predmatematické dovednosti, a vyuzivaji se dalsi
metody dle planu vychovy a péce. Rizené aktivity maji za cil viestranny rozvoj déti. Tyto aktivity
probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinach pod vedenim pecujicich osob. Pfi tom se
piihlizi k potfebdm a schopnostem déti, vzdy s ohledem na jejich vék a skupinového vékového slozeni.
V détské skupiné je systematicky budovano prostiedi diivéry, bezpeci a predvidatelnosti, které vytvari
zaklad pro zdravy psychicky i socidlni vyvoj ditéte. Usilujeme o to, aby kazdé dité zazivalo uspéch,
pocit jistoty, pfijeti a porozuméni. Diaraz je kladen na otevienou komunikaci, klidné tempo,
individudlni pfistup. Vychovna ¢innost probiha individudlné, v mensi skupiné nebo s celou skupinou.
Vzdy v souladu s cili a zdméry planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity délime na vnitini (tfida - herna) a vnéjsi (hfisté, vychazky). Mezi druhy pohybovych
aktivit patfi zejména cviceni, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry,
relaxace, spontanni pohybové ¢innosti, pohybové hry.

Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim rezimu je pfizptisobena détem dle potieb a
probiha v pribéhu celého dne.

Déti maji kazdodenné moznost pobytu venku, ktery je dtilezitou soucasti programu détské skupiny a
podporuje jejich pfirozeny pohyb, poznavani okolniho svéta i vztah k pfirodé.

K venkovnim aktivitdm je vyuZivano piedev$im détské hiisté v aredlu Mateiské skoly Ménin, které
nabizi bezpec¢né zdzemi pro spontanni hru, pohybové aktivity i spole¢né ¢innosti déti.

Pii pobytu venku déti dale pravidelné vyuzivaji okolni prostiedi obce Ménin. Soucasti programu jsou
vychdzky do okolni pfirody, do poli, kolem potoka i pozndvaci prochazky po obci. Déti tak maji
moznost pfirozené poznavat zmény v piirodé béhem ro¢nich obdobi, rozvijet vztah k mistu, kde Ziji, a
ziskavat nové zkusenosti prostfednictvim pfimého kontaktu s okolnim prostiedim.

Pobyt venku je realizovan kazdy den s ohledem na aktualni pocasi, kvalitu ovzdusi, zdravotni stav a vék
déti. Délka pobytu venku je pfizptisobovana klimatickym podminkdm a organizaci dne v détské
skupiné.

Odpocinek, spanek
Soucdasti prostor détské skupiny je samostatna odpocinkova mistnost ur¢ena pro odpocinek a spanek
déti.

Kazdé dité ma své vlastni lehatko a vlastni lozni pradlo. Lozni pradlo ztistava rozlozené na lehatku i
pro nasledujici den, aby bylo détem zajisténo stalé a zndmé prostiedi pro odpocinek. Lehatka i
lazkoviny jsou oznaceny tak, aby byly ur¢eny vzdy konkrétnimu ditéti.

Odpocinek je zatazen do denniho rezimu kazdy den v dobé od 12:30 do 14:30 hodin. Déti odpocivaji
pii ¢tené nebo reprodukované pohddce, klidné hudbé ¢i jinych relaxa¢nich ¢innostech odpovidajicich
jejich véku.

Pii odpocinku jsou respektovany individualni potieby déti. Détem, které neusnou, jsou po urcité dobé
nabidnuty klidové aktivity tak, aby nebyl narusen odpocinek ostatnich déti.

Daraz je kladen na klidnou, bezpe¢nou a piatelskou atmosféru, kterd podporuje pocit jistoty a
psychickou pohodu déti.
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VYCHOVNA CINNOST A BEZPECNOST

Vychovna ¢innost probiha podle zpracovaného planu vychovy a péce a je prizptisobovana véku a
skladbé aktudlné pfitomnych déti. Pfi provozu détské skupiny jsou respektovana prava ditéte v
souladu s Umluvou o pravech ditéte. K zajisténi bezpe¢nosti déti pii pobytu uvnitt détské skupiny i
mimo jeji prostory jsou pecujici osoby proskoleny v oblasti bezpe¢nosti price (BOZP) a pozarni
ochrany (PO).

STRAVOVANI

Stravu zajistuje provozovatel détské skupiny na zdkladé ujedndni mezi provozovatelem a zdkonnym
zastupcem ditéte umisténého v détské skupiné. Zakonny zastupce ditéte mtize pozadat o moznost
dodavani individudlni stravy svému ditéti. Obédy jsou primarné odebirdny z vyvatrovny Matefské skoly
Ménin. Na vyvéseném jidelnim listku bude vZdy uveden dodavatel obédi.

Stravovani déti ve véku 1,5-3 roky je zajisténo dle vyzivovych norem podle ptilohy Vyhlasky ¢. 118/2025
Sb.

Stravovani déti ve véku 3-6 let je zajisténo dle spotiebniho kose daného Vyhldskou ¢. 13/2023 Sb. o
$kolnim stravovani.

Déti jsou dle véku a moznosti zapojovany do pfipravy a prostirani svého mista u stolu. Déti jsou vedeny
k samostatnosti pii stolovani, jsou jim vs§tépovany zdsady slusného stolovani. V piipadé, ze se dité
nedokaze samo najist nebo nékterou ¢innost nezvladne, tak mu vzdy pecujici osoba pomitze. Vse je
fizeno individuadlnimi potfebami déti.

Pokud dité vzhledem k véku jesté nemiiZe pfijimat stravu zajisténou détskou skupinou, je povinnosti
rodi¢l zajistit dostate¢né mnozstvi ndhradni stravy, ktera bude uchovavana podle hygienickych
norem.

Obédy jsou prevazeny v jidelnich termoboxech. Pfipravné misto je opatieno nerezovymi diezy, jednou
mikrovlnnou troubou, vodi lazni na udrzovani teploty stravy, spordkem, myckou, lednici. PouZzité
nadobi se dekontaminuje v myc¢ce na naddobi. Termoboxy a gastro nddoby se dekontaminuji dle
sanita¢niho fadu dodavatelem stravy.

Rad vydejny stravy:
Provozni doba
9:00 - 9:20 Vydej dopoledni svaciny
11:45 — 12:30 Vydej obéda
14:30- 15:00 Vydej odpoledni svaciny

Jidlo se dovazi a je zajisténo vyvarovnou Mateiské skoly Ménin.

Pracovnice DS zajistuje pitny rezim pro déti a vydej stravy.

Povinnosti pracovnika pfi manipulaci s potravinami

@ pracovnici pouzivaji piedepsané ochranné pomtcky,

@ pracovnici jsou seznameni s bezpec¢nosti prace ($koleni BOZP),
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@ pracovnici jsou proskoleni v hygienickém minimu pro vydejny stravy,
@ pracovnici jsou sezndmeni se zasadami pti obsluze elektrickych spottebic,
@ pracovnici bezpe¢né zachazi s nozi a jinymi ostrymi predméty,
@ pracovnici dbaji na Cistotu a poradek,
@ odpovédnost pracovniki: zapisovat teplotu jidla, vydavat jidlo,
@ pracovnici kontroluji ¢istotu piepravnich nddob a nddobi ve vydejné.
Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj a ke svac¢inam mléko. V letnich mésicich jsou rodic¢e povinni pro

pobyt venku vybavit dité odpovidajici podepsanou lahvickou s pitim a malym battzkem, aby si dité
mohlo piti vzit na vychazku.

ZPUSOB NAKLADANI S PRADLEM

Vymeéna ltzkovin se provadi 1x za 3 tydny, a zajistuje ji détska skupina, vyména pyzam se provadi 1x za
tyden. Déti si odnesou pyZamo na vyprani domt. VSechny druhy pradla jsou vyménovany v piipadé
potieby ihned, za timto G¢elem je nahradni obleceni i lozni pradlo k dispozici v détské skupiné.

Vymeéna latkovych ru¢niki se provadi ix za tyden, a zajistuje ji détska skupina.

Prani lozniho pradla/ru¢nikil zajistuje persondl détské skupiny. V pradelné je umisténa pracka a
susicka. Cisté lozni pradlo je skladované v ozna¢eném boxu.

ZPUSOB ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

V prostorach détské skupiny je vzduchotechnika, kterd je prizptisobena potiebam détské skupiny na
zakladné vyhlasky ¢.160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Technickd zprava vzduchotechniky byla
zkontrolovana a schvalena KHS.

SANITACNI RAD
Uklid v prostorach détské skupiny se provadi v nasledujicich intervalech:

Denni uklid:

@ setienim vSech podlah a povrchi na vlhko,
@ vycisténim koberce vysavacem,

@ vynesenim vSech odpadki (véetné pouzitych plen z kose v koupelné), myti odpadkovych
kost

@® umytim a dezinfekci WC a umyvadel,
@ lesténi zrcadel,

@® myti a uklizeni nadobi po dopoledni a odpoledni svac¢iné, po obédé,
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vydava obédy, umyva stolky po obédé a svacinach a podle potieby vytird podlahu pod nimi,
uklizi kuchytiku po odpoledni a odpoledni svaciné a po obédé,

utird a lesti vchodové dvefe a ¢isti rohozku

¢isti filtr v mycce.

Tydenni uklid:

@ omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zatizeni,
vyména ru¢nikd,
omyti klik a dveft,

odstranéni pavucin,

Jedenkrat za 3 tydny vyménuje lozni pradlo na lehatka.

Vétsi uklid:
@ 2 x ro¢né umytim oken, véetné rdmu a svitidel;

@ celkovym uklidem vsech prostor.

PRAVA A POVINNOSTI RODICU

Péci v détské skupiné zabezpecujeme uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spolupraci rodiny a détské skupiny.

Rodic¢e maji pravo:

o na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte, a poskytovanych dat o rodiné;

[ ) kontaktovat kdykoliv v rdmci provozni doby vedouci ucitelku détské skupiny;

o konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujicimi osobami;

o vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zdlezitosti vychovy ditéte;

o pfispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu détské
skupiny;

o na informace, poradenskou pomoc.

Povinnosti rodic¢t:

() dodrzovat provozni fad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznameni;

o informovat pisemné o terminu pfijeti do matetské skoly nebo jiné détské skupiny;

[ ) déti piedavat i vyzvedavat osobné; popi. pouze zastupci uvedenymi rodic¢i v eviden¢nim listu;

STRANA 10



[ ) pii akutnich stavech (napt. horeéce, zvraceni, prijmu atd.) jsou rodi¢e povinni dostavit se

pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornéni, pecujici osoby se
vzdy musi dovolat na uvedené ¢islo v eviden¢nim listu;

o informovat pisemné o veskerych zménach (napt. zména bydlisté, telefonty, pojistovny,
zaméstnavatele atd.);

[ ) informovat pecujici osoby o zméné zdravotni zptsobilosti ditéte;

) piivadét déti zdravé, bez piiznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kasel, ryma, prijem,
vyrazka, zanét spojivek apod.);

[ ) fadné hradit poplatek za sluzbu a stravné ve stanoveném terminu (do x. dne v mésici).

PRAVA DETI
Dité ma pravo:

o aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana;

() byt respektovéano jako jedinec ve spole¢nosti (slu$né zachazeni, pravo na pratele, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny);
o byt chranéno pied negativnimi vlivy, které mohou ohrozovat jeho zdravi, télesny, citovy,

rozumovy a mravni vyvo;j.

Dodrzovani Provozniho fadu détské skupiny je povinné i pro zaméstnance détské skupiny.

V Méniné dne 27. 5. 2026

Bc. Dagmar Tronec¢kovd, feditelka MS Ménin
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